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Personalisiertes
Serienbriefmailing
Porto sparen mit unserem Personalisierten Serienbriefmailing

Anforderungen hierfür sind:
	 Der Druckauftrag muss Serienbrieffähig sein.
	 �Die Serienbrief-Vorlage muss im Word-Format erstellt werden 

(PDF-Dateien nur möglich, wenn der Aufbau der Mustervorlage entspricht).
	 �Adressdaten müssen mitgeliefert werden. Es gibt eine Exportvorlage,  

die über die ZMD (UBG Lettershop) verwendet werden kann.
	 �Bearbeitungszeit bei Eingang vor 10.00 Uhr: 

1 – 2 Arbeitstage im Digitaldruck; 
3 – 5 Arbeitstage bei Großmengen (ab 1.500 Stück) im Offsetdruck

	 Kleinstmengenpauschale bei unter 100 Versandadressen: 15,00 Euro  
(zzgl. zu den Druck-, Versand- und Portokosten).

	 Alle Anfragen richten Sie bitte an die Emailadresse  
lettershop@ubg365.de

Individualwünsche erfüllen wir sehr gern, sprechen Sie uns einfach an.

Das Personalisierte Serienbriefmailing ist nur eines von vielen  
unserer Versandmöglichkeiten, die wir hier im Haus steuern können.  

Sehr gern informieren wir Sie über weitere Angebote.

Sabine Rosenthal	
Telefon 02226 802-215 
sabine.rosenthal@ubg365.de

Isabell Lenz
Telefon 02226 802-434 
isabell.lenz@ubg365.de

Lettershop Team:
lettershop@ubg365.de

Ihre Ansprechpartnerinnen:



Personalisiertes
Serienbriefmailing

Auflagen 1/0
Schwarz-Weiß

4/0
Farbig

Versand
(Konfektionierung)

	 1	–	1.500 0,09 € 0,15 € 0,081 €

	 1.501	–	2.500 0,07 € 0,10 € 0,068 €

	 2.501	–	5.000 0,06 € 0,08 € 0,064 €

	 5.001	–	7.500 0,05 € 0,06 € 0,060 €

	 7.501	–	10.000 0,04 € 0,05 € 0,059 €
Alle Preise verstehen sich zzgl. MwSt. und zzgl. Portokosten

Auflagen 1/1
Schwarz-Weiß

4/4
Farbig

Versand
(Konfektionierung)

	 1	–	1.500 0,11 € 0,22 € 0,081 €

	 1.501	–	2.500 0,09 € 0,18 € 0,068 €

	 2.501	–	5.000 0,07 € 0,14 € 0,064 €

	 5.001	–	7.500 0,06 € 0,10 € 0,060 €

	 7.501	–	10.000 0,05 € 0,06 € 0,059 €
Alle Preise verstehen sich zzgl. MwSt. und zzgl. Portokosten

Ihr Personalisiertes Anschreiben beinhaltet:
Datenübernahme, Druck im DIN A4 Format auf 80g Offsetpapier,  
schneiden und falzen, kuvertieren in 75g Maschinenumschläge weiß 
mit oder ohne Fenster, inkl. Postauflieferung.

Auflage: 300
1 Blatt einseitig 4/0-farbig bedruckt
Standardbrief konsolidiert bis 20 g
Portokosten pro Stück 0,75 €

Preisbeispiel:
Druck und Versand von 300 Stück  
= 69,30 € netto
Porto konsolidiert
= 225,00 €

1 Blatt

1 Blatt
einseitig bedruckt

1 Blatt
doppelseitig bedruckt
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Personalisiertes
Serienbriefmailing

Auflagen 1/0
Schwarz-Weiß

4/0
Farbig

Versand
(Konfektionierung)

	 1	–	1.500 0,13 € 0,27 € 0,081 €

	 1.501	–	2.500 0,10 € 0,17 € 0,068 €

	 2.501	–	5.000 0,08 € 0,13 € 0,064 €

	 5.001	–	7.500 0,07 € 0,10 € 0,060 €

	 7.501	–	10.000 0,06 € 0,08 € 0,059 €
Alle Preise verstehen sich zzgl. MwSt. und zzgl. Portokosten

Auflagen 1/1
Schwarz-Weiß

4/4
Farbig

Versand
(Konfektionierung)

	 1	–	1.500 0,18 € 0,40 € 0,081 €

	 1.501	–	2.500 0,14 € 0,32 € 0,068 €

	 2.501	–	5.000 0,11 € 0,24 € 0,064 €

	 5.001	–	7.500 0,09 € 0,16 € 0,060 €

	 7.501	–	10.000 0,07 € 0,10 € 0,059 €
Alle Preise verstehen sich zzgl. MwSt. und zzgl. Portokosten

Ihr Personalisiertes Anschreiben beinhaltet:
Datenübernahme, Druck im DIN A4 Format auf 80g Offsetpapier,  
schneiden und falzen, kuvertieren in 75g Maschinenumschläge weiß 
mit oder ohne Fenster, inkl. Postauflieferung.

2 Blätter

2 Blätter
einseitig bedruckt

2 Blatt
doppelseitig bedruckt

Auflage: 300
2 Blätter einseitig 4/0-farbig bedruckt
Standardbrief konsolidiert bis 20 g
Portokosten pro Stück 0,75 €

Preisbeispiel:
Druck und Versand von 300 Stück  
= 105,30 € netto
Porto konsolidiert
= 225,00 €
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Auflagen 1/0
Schwarz-Weiß

4/0
Farbig

Versand
(Konfektionierung)

	 1	–	1.500 0,17 € 0,39 € 0,088 €

	 1.501	–	2.500 0,13 € 0,34 € 0,083 €

	 2.501	–	5.000 0,10 € 0,26 € 0,075 €

	 5.001	–	7.500 0,09 € 0,18 € 0,071 €

	 7.501	–	10.000 0,08 € 0,13 € 0,068 €
Alle Preise verstehen sich zzgl. MwSt. und zzgl. Portokosten

Personalisiertes
Serienbriefmailing

Ihr Personalisiertes Anschreiben beinhaltet:
Datenübernahme, Druck im DIN A4 Format auf 80g Offsetpapier,  
schneiden und falzen, kuvertieren in 75g Maschinenumschläge weiß 
mit oder ohne Fenster, inkl. Postauflieferung.

3 Blätter

3 Blätter
einseitig bedruckt

3 Blätter
doppelseitig bedruckt

Auflagen 1/1
Schwarz-Weiß

4/4
Farbig

Versand
(Konfektionierung)

	 1	–	1.500 0,25 € 0,58 € 0,088 €

	 1.501	–	2.500 0,19 € 0,46 € 0,083 €

	 2.501	–	5.000 0,15 € 0,34 € 0,075 €

	 5.001	–	7.500 0,12 € 0,22 € 0,071 €

	 7.501	–	10.000 0,09 € 0,14 € 0,068 €
Alle Preise verstehen sich zzgl. MwSt. und zzgl. Portokosten

Auflage: 300
3 Blätter einseitig 4/0-farbig bedruckt
Standardbrief konsolidiert bis 20 g
Portokosten pro Stück 0,75 €

Preisbeispiel:
Druck und Versand von 300 Stück  
= 143,40 € netto
Porto konsolidiert
= 225,00 €
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Produkt Beschreibung Preis

Normales Porto Einladungen zu Mitgliederversammlungen,  
Zuwendungsbescheinigungen, Rechnungen, Mahnungen,  
Sendungen mit nicht werblichem Inhalt

Versand innerhalb eines Tages nach Einlieferungsdatum,  
Zustellung montags bis samstags

Postkarte Länge: 14 – 23,5 cm
Breite: 9 – 12,5 cm
Gewicht: 150 – 500 g/qm

0,95 €

Standardbrief Länge: 14 – 23,5 cm
Breite: 9 – 12,5 cm
Höhe: bis 0,5 cm
Gewicht: bis 20 g

0,95 €

Kompaktbrief Länge: 10 – 23,5 cm
Breite: 7 – 12,5 cm
Höhe: bis 1 cm
Gewicht: bis 50 g

1,10 €

Großbrief Länge: 10 – 35,3 cm
Breite: 7 – 25 cm
Höhe: bis 2 cm
Gewicht: bis 500 g

1,80 €

Maxibrief Länge: 10 – 35,3 cm
Breite:7 – 25 cm
Höhe: bis 5 cm
Gewicht: bis 1.000 g

2,90 €

International Versand innerhalb von 3 – 7 Werktagen  
nach Einlieferungsdatum

Postkarte international

Maße siehe oben

1,25 €

Standardbrief international 1,25 €

Kompaktbrief international 1,80 €

Großbrief international 3,30 €

Maxibrief international 6,50 €

Konsolidiertes 
Porto

Versand innerhalb von 3 Tagen 
nach Einlieferungsdatum

Standardbrief konsolidiert 0,77 €

Kompaktbrief konsolidiert 0,92 €

Großbrief konsolidiert 1,52 €

1 Tag

3 – 7 
Tage

3  
Tage

 
Portokosten



Produkt Beschreibung Preis

Dialogpost Das darf versendet werden:
Spendenmailings, Produktvorstellungen, Reisen, Einladungen  
zu Veranstaltungen (zum Beispiel Grillfest etc.), Parteienwerbung, 
Erstwähler- und Senioren-Mailings, Angebote etc.

Das darf nicht versendet werden:
Einladungen zu Mitgliederversammlungen, Zuwendungs
bescheinigungen, Rechnungen, Mahnungen,  
Sendungen mit nicht werblichem Inhalt

Mindestmenge:
5. 000 Sendungen bundesweit, 200 Sendungen, wenn ersten  
beiden Stellen bei PLZ gleich (LR), 500 Sendungen bundesweit 
mit „Dialogpost Easy“ mit Zuschlag

Versand innerhalb von 4 Tagen  
nach Einlieferungstag

Karte 0,36 €

Standardbrief Gewicht: bis 20 g 0,38 €

Gewicht: 21g – 50g 0,42 €

Großbrief bis 50 g 0,54 €

51 – 100 g 0,67 €

101 – 250 g 0,82 €

251 – 500 g 0,94 €

501 – 1.000 g 1,11€

4  
Tage

 
Portokosten



Gern stellen wir Ihnen  
eine Mustervorlage  
zur Verfügung, in der Sie  
die vorgegebenen Maße 
entnehmen können. 
Download als PDF:

... oder laden Sie unsere 

.dot-Vorlage und nutzen 
diese als Muster.
Download als .dot (Word):

Geschäftsführer:
Jonathan Schreyer, Frank Stuch
HRB 10605 AG Bonn
USt.-Id. Nr.: DE122116088 

VR-Bank Bonn Rhein-Sieg eG
IBAN DE34 3706 9520 0076 2040 12
BIC GENODED1RST

Sparkasse KölnBonn
IBAN DE20 3705 0198 0007 5101 83
BIC COLSDE33XXX

Anschriftzone
(80 x 45 mm)

Union Betriebs-GmbH | Egermannstraße 2 | 53359 Rheinbach

Anrede
Titel Vorname Adel Nachname Zusatzname
Name 2
Name 3
Straße und Hausnummer
PLZ und Ort
Land

Linker Seitenrand
25 m

m

Betreffzeile (110 mm Abstand zwischen oberem Blattrand und Betreffzeile)

55 mm Abstand  
zwischen oberem Blattrand  
und Absenderzeile

Linker Seitenrand
25 m

m
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Briefanrede, (Personalisiert)

Nus, seruptat qui sanisquas porestempor asseditat escienimus et odit, solorem porent aut 
molupta simpos quodictur apit ex et et atur ad millictus deles il inctemosant, quat ommoleni-
tate volecus, occumquidem qui beritatio ventur?

Ga. Nam eumquunto exerrov itinulpari sequodipsae vendi asperum id quid qui vellict iorrum 
rero officit occupis et volores cidelibus, officiu ritam, solorestios am num exceratur?

Udit aut dolupitio exernam, volorum ipit delignimus, ut ex et hario officim olorerumquas 
eseque peri que num si aut ratquodio id maion core venit, quates volescillit porrum ipsae 
volecab orest, alibus diam ut quodis aut ellestenecum quassit aliquiam net alignim aut es 
expla am dem eaque pratiatibus aut volo doluptatios corporporita sit, occae vent quo estiu-
restia volor aut untistion rem quuntotati audam am, tem andeliq uiatur rehende nis exeria-
must ab id qui offictiatur modi sint.
Nonseque voluptat exerferspis secum ipicius moluptas nos maximinum dolupta qui cone 
oditias am quisiti usdaecta dolecus minvele sciene pro delles dolenisquae volupta quamet 
fugitium ea in pel ime verchiciis mollab invelit harundust, volo corerum que vid qui dolupta sit 
res exerem fuga. Nam que et ex estrum hicimus tiiscillique ressimus soloratqui voluptam 
escimus doloriae que libusapiet que earis ius, con con niaest doluptibus, sit labo. Itasperum 
res volupta quundis moluptius que pe voluptur, con conseque conse eatiandit lam restis et 
dolupta dolorem illaborio. Otat officius, sequid etum aut latus dolores maio. 

Ut magnimin eliatibus rerepre ctecum aut que ommolo militatiam dolorem senim ium lam qui 
dolorem laboribus aut qui accae cusdaestrum quis dit eaque veremoluptio ium fuga. 

Mit freundlichen Grüßen

Mika Mustermann

 
Vorlage für Ihren Serienbrief

https://www.ubg365.de/sites/www.neu.ubgnet.de/files/downloads/ubg_briefbogen_lettershopvorlage_2025.pdf 
https://www.ubg365.de/sites/www.neu.ubgnet.de/files/downloads/briefbogen_2026_0.dotx
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